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Tutorial N° 1, Administrador DIP.
Revision del estado de cumplimiento de funcionarios declarantes.

INTRODUCCION

Version marzo de 2017

Con motivo de la entrada en vigencia de la ley N° 20.880 (en
adelante “ley”) y el decreto N° 2, de 2016, del Ministerio Secretaria
General de la Presidencia, que aprobé su reglamento (en adelante el
“reglamento”), esta Contraloria General de la Republica ha estimado
oportuno informar sobre las caracteristicas y funcionalidades del
Sistema de Informaciéon de Declaraciones de Intereses y Patrimonio
DIP.

En ese contexto, en atencidén a las numerosas consultas
recibidas, se ha resuelto elaborar el presente tutorial, en su primera
version, a fin de contribuir con Ila capacitacion de los
Administradores DIP, en los aspectos técnicos correspondientes al
uso de la plataforma, en especifico, en relacién a la revision de
estado de cumplimiento de los funcionarios declarantes (sujetos
obligados de la ley N° 20.880 y su reglamento).
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A. FORMA DE ACCEDER AL SISTEMA BAJO EL ROL DE ADMINISTRADOR
DIP.

1. Ingresar a http://www.declaracionjurada.cl

2. Hacer click en el botdn “Declare Aqui”.

3. Ingrese su RUN y Contrasena.

4. Hacer click en el botén “Autenticar”.

Clavelnica

tu acceso digital

ral de la Republica requiere zuterticacion

RUN @

Contrasefia

¢ Olvidaste tu contrasena?
Necasitas Syura?

° Autenticar Cancelar
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http://www.declaracionjurada.cl/

B. PROCEDIMIENTO
INGRESADOS EN

1. Seleccionarla o

2. Desde la casilla

Tutorial N° 1, Administrador DIP.
Revision del estado de cumplimiento de funcionarios declarantes.

PARA OBTENER EL TOTAL DE SUJETOS
EL SERVICIO.

pcion “Usuarios”.

“Servicio", seleccionar el suyo.

3. Hacer click en el botdn “Buscar” (esperar respuesta de la busqueda).

4. Luego, seleccionar el botén “Exportar”, el cual generara un archivo Excel
con el total de usuarios ingresados a vuestro servicio como sujetos

obligados a decl

@ Inicio [ Mis Declaraciones

Pardmetros  Textos  Declaraciones

Buscar Usuarios

‘® -

Resultado Busqueda

Total usuarios: 80867

3 NuevoUsuario |25 Ver/EdilarUsuario @ Eliminar Usuario
Estade Senvicio RUN Nombre

12168803-K  ANDRES HERNAN

arar conforme la ley N° 20.880.

Nombre:

8 4l Cerarsesion
mbre: peli mo Apeli m
¢ @ ¢
Y
oo
* Los registros que se encuentran en color ROJO, no tienen rol asociado e
Liberar Proceso de Carga &4 Carga Masiva
Apellido Patemo Apellido Matemo Roles suario Fecha Creacion Facha Modficacion
ARAYA DECLARANTE CECILIA ARAVENA PEREZ 030172017 19022017
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C. OBTENpION DEL TOTAL DE SUJETOS INGRESADOS EN EL SERVICIO
QUE AUN NO DECLARAN.

1. Seleccionar la opcién “Declaraciones”.
2. Desde “Filtros”, en la casilla “Servicio”, seleccionar el suyo.

3. Hacer click en el boton “Usuarios sin Declaraciones” (esperar respuesta de
la busqueda).

@ nicio | (2 Mis Declaraciones | 3 Adminisfacion & ﬁ;t»v;v:;;;~
Administracion 0
Usuarios ~ Pardmetios ~ Tertos  MUZRERTEUIE
Fittos
Fecha Declaracion Fecha de Recepeion Tipo Declaracion
] Y Y 9 Y
RUN Declarante Nombre Declararte: Senvicio @ Cargo Estado
] ) ] Y 9

e e

i @ [ Usuarios sin Dedaraciones

Fecha de Declaracion ~ Fecha de Recepe Tipo Declaracidn RUN Nombre Declarante Servicio Cargo Estado

Sin Registro de Declaraciones
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D. ;:COMO PUEDO EXPORTAR LA INFORMACI()N OBTENIDA CON EL
TOTAL DE SUJETOS OBLIGADOS QUE AUN NO DECLARAN?

1.

La respuesta nos indicara el total de sujetos obligados en el servicio que
aun no han efectuado sus DIP.

. Luego, seleccionar el boton “Exportar”, el cual generara un archivo Excel

con el total de sujetos obligados a declarar conforme la ley N° 20.880, que a
la fecha de consulta, aun no han realizado sus declaraciones.
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E. ¢:COMO PUEDO OBTENER EL TOTAL DE SUJETOS INGRESADOS EN EL

SERVICIO, CUYAS DECLARACIONES AUN SE ENCUENTRAN EN ESTADO
“BORRADOR”?

-_—

. Seleccionar la opcién “Declaraciones”.
2. Desde “Filtros”, en la casilla “Servicio”, seleccionar el suyo.

3. En la casilla “Estado”, seleccionar la opcién “BORRADOR”.

S

. Hacer click en el boton “Buscar” (esperar respuesta de la busqueda).

) Inicio | [T Mis Declaraciones | 4§ Administracion

& 4l Cemarsesion

Usuarios ~ Pardmetros  Textos
Fiftros
Fecha Declaracion Fecha de Recepcion Tipo Declaracion

] ) ¢ ]
R.UN. Declarante Nombre Declarante: Servicio @ ang Estado @

g 9 o ) 0

(3 e

T @ Usuarios sin Declaraciones

Fecha de Declaracion = Fecha de Recepe Tipo Declaracidn RUN Nombre Declarante Senv g0 Estado

Sin Registro de Declaraciones
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F. ¢COMO PUEDO EXPORTAR LA INFORMACION OBTENIDA, CON EL
TOTAL DE SUJETOS INGRESADOS, CUYAS DECLARACIONES SE
ENCUENTREN AUN EN ESTADO “BORRADOR”?

1. El sistema nos solicitara la confirmacién para exportar la informacion a un
archivo excel, seleccionar “Sl”.

2. Luego, guardamos el archivo excel con la informacién total de sujetos
obligados a declarar conforme la ley N° 20.880, con sus DIP en estado
“‘“BORRADOR", a la fecha de la extraccion de los datos.
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G. ¢COMO PUEDO OBTENER EL TOTAL DE SUJETOS INGRESADOS EN EL
SERVICIO, CUYAS DECLARACIONES AUN SE ENCUENTRAN EN ESTADO
“PENDIENTE FIRMAR”?

-_—

. Seleccionar la opcién “Declaraciones”.
2. Desde “Filtros”, en “Servicio”, seleccionar el suyo.

3. Luego, en la casilla “Estado”, seleccionar el estado “PENDIENTE FIRMAR”.

-

Hacer click en el boton “Buscar” (esperar respuesta de la busqueda).

i nicio | 7 Mis Declaraciones | {§ Adminisacion & 4l Cemarsesion

Adniiskac 2 :

Usuarios  Pardmetros  Textos  MUFERIEY

Filtios
Fecha Declaracion: Fecha de Recepcidn Tipo Declaracion
] ) ) ]
g ) ] ) ")
(& o | i |3 o |
=] Bitacora @ Usuarios sin Declaraciones
Fecha de Declaracion ~ Fecha de Recepe Tipo Declaracidn RUN Nombre Declarante Servicio argo Estado

Sin Registro de Declaraciones
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H. ;COMO PUEDO EXPORTAR LA INFORMACION OBTENIDA CON EL
TOTAL DE SUJETOS INGRESADOS, CUYAS DECLARACIONES AUN SE
ENCUENTRAN EN ESTADO “PENDIENTE FIRMAR”?

1. El sistema nos solicitara la confirmacién para exportar la informaciéon a un
archivo excel, seleccionar “Sl”.

2. Luego, guardamos el archivo excel con la informacién total de sujetos
obligados a declarar conforme la ley N° 20.880, con sus DIP en estado
‘PENDIENTE FIRMAR’", a la fecha de la extraccion de datos.

®
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. ¢COMO PUEDO OBTENER EL TOTAL DE SUJETOS INGRESADOS EN EL
SERVICIO, CUYAS DECLARACIONES AUN SE ENCUENTRAN EN ESTADO
“PENDIENTE REVISOR”?

1. Seleccionar la opcién “Declaraciones”.
2. Desde “Filtros”, en la casilla “Servicio”, seleccionar el suyo.

3. Luego, siempre en “Filtros”, en la casilla “Estado”, seleccionar “PENDIENTE
REVISOR”.

4. Hacer click en el boton “Buscar” (esperar respuesta de la busqueda).

i nicio 73 Mis Declaraciones o8 Administacion & &l Cemarsesion
Administracios @
Usuarios ~ Parémetros  Textos
Filtios
Fecha Declaracion: Fecha de Recepion Tipo Declaracion
Y ) Y g
N. Declarante: Nombre Declarante Sewvicio @ arg Estad @
] ) g ) )
(& o o o | ot |

=] Bitacora @ Usuarios sin Declaraciones

Fecha de Declaracion ~ Fecha de Recepe Tipo Declaracion RUA Nombre Declarante Sevicio argo Estado

Sin Registro de Declaraciones
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J. ¢COMO PUEDO EXPORTAR LA INFORMACION OBTENIDA CON EL
TOTAL DE SUJETOS INGRESADOS, CUYAS DECLARACIONES AUN SE
ENCUENTRAN EN ESTADO “PENDIENTE REVISOR”?

1. El sistema nos solicitara la confirmaciéon para exportar la informacion a un
archivo excel, seleccionar “Sl”.

2. Luego, guardamos el archivo excel con la informacién total de sujetos
obligados a declarar conforme la ley N° 20.880, con sus DIP en estado
‘PENDIENTE REVISOR?”, a la fecha de la extraccion de datos.

®
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Revision del estado de cumplimiento de funcionarios declarantes.

K. ¢COMO PUEDO OBTENER EL TOTAL DE SUJETOS INGRESADOS EN EL
SERVICIO, CUYAS DECLARACIONES AUN SE ENCUENTRAN EN ESTADO

“FIRMADA”?

1. Seleccionar la opcién “Declaraciones”.

2. Desde “Filtros”, en la casilla “Servicio”, seleccionar el suyo.

3. Siempre desde “Filtros”, en la casilla “Estado”, seleccionar el estado

“‘FIRMADA".

4. Hacer click en el boton “Buscar” (esperar respuesta de la busqueda).

{i) Inicio | T Mis Declaraciones | | &§ Adminisracion

Deieirs

Usuarios  Parémetros  Textos  NMUZREEENNEY

Fecha Declaracion Fecha de Receptidn

g v
N. Declarante: Nombre Declarant Senvicic @
g g

=] Bitacora

Fecha de Declaracion ~ Fecha de Recepc Tipo Declaracion RUN Nombre Declarante Sen

Sin Registro de Declaraciones

23

4l Cerar sesion

Tipo Declracén

(& b | i [ 5 o |

@ Usuarios sin Declaraciones
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L. ¢COMO PUEDO EXPORTAR LA INFORMACION OBTENIDA CON EL
TOTAL DE SUJETOS INGRESADOS, CUYAS DECLARACIONES AUN SE
ENCUENTRAN EN ESTADO “FIRMADA”?

1. El sistema nos solicitara la confirmacién para exportar la informaciéon a un
archivo excel, seleccionar “Sl”.

2. Luego, guardamos el archivo excel con la informacién total de sujetos
obligados a declarar conforme la ley N° 20.880, con sus DIP en estado
‘FIRMADA", a la fecha de la extraccion de datos.

®
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M. ;COMO PUEDO OBTENER EL TOTAL DE SUJETOS INGRESADOS EN EL
SERVICIO, CUYAS DECLARACIONES AUN SE ENCUENTRAN EN ESTADO
“ENVIADA A ORGANISMO FISCALIZADOR”?

1. Seleccionar la opcién “Declaraciones”.
2. Desde “Filtros”, en la casilla “Servicio”, seleccionar el suyo.

3. Siempre en “Filtros”, en la casilla “Estado”, seleccionar “ENVIADA A
ORGANISMO FISCALIZADOR".

4. Hacer click en el boton “Buscar” (esperar respuesta de la busqueda).

©)
-

@ o

& e [ o ot |

Sin Regisro de Declaraciones
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N. ;COMO PUEDO EXPORTAR LA INFORMACION OBTENIDA CON EL
TOTAL DE SUJETOS INGRESADOS, CUYAS DECLARACIONES AUN SE
ENCUENTRAN EN ESTADO “ENVIADA A ORGANISMO FISCALIZADOR”?

1. El sistema nos solicitara la confirmacién para exportar la informaciéon a un
archivo excel, seleccionar “Sl”.

2. Luego, guardamos el archivo excel con la informacién total de sujetos
obligados a declarar conforme la ley N° 20.880, con sus DIP en estado
“‘ENVIADA A ORGANISMO FISCALIZADOR?", a la fecha de la extraccion de
datos.

[ s | o~ |

©
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0. ¢COMO PUEDO OBTENER EL TOTAL DE SUJETOS INGRESADOS EN EL
SERVICIO, CUYAS DECLARACIONES AUN SE ENCUENTRAN EN ESTADO
“ARCHIVADA”?

1. Seleccionar la opcién “Declaraciones”.
2. Desde “Filtros”, en la casilla “Servicio”, seleccionar el suyo.
3. Siempre en “Filtros”, en la casilla “Estado”, seleccionar “ARCHIVADA”.

4. Hacer click en el boton “Buscar” (esperar respuesta de la busqueda).

©

@ o
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Sin Registro de Declaraciones
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P. ¢COMO PUEDO EXPORTAR LA INFORMACION OBTENIDA CON EL
TOTAL DE SUJETOS INGRESADOS, CUYAS DECLARACIONES AUN SE
ENCUENTRAN EN ESTADO “ARCHIVADA”?

1. El sistema nos solicitara la confirmacién para exportar la informaciéon a un
archivo excel, seleccionar “Sl”.

2. Luego, guardamos el archivo excel con la informacién total de sujetos
obligados a declarar conforme la ley N° 20.880, con sus DIP en estado de
“‘“ARCHIVADA", a la fecha de la extraccion de datos.

®
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