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MODULO DE
ADMINISTRACION

Sistema de declaracion de Intereses y Patrimonio ™~




ACCESO AL SISTEMA

Ingrese a https://www.declaracionjurada.cl
Haga clic en el boton Declare Aqui

Ingrese su RUN y ClaveUnica

Haga clic en el botdn Autenticar

PWONE

@ dedclaracionjurada.cl/dip/index htmi#
Declaraciones de

D I P. Intereses y Patrimonio Inicio Sobre DIP Ayuda ¥  Atencion a usuarios
Contraloria.cl

® clavednica

Contraloria General de la Republica
requiere autenticacion

RUN
15.381.086-9

Tu ClaveUnica

¢ Olvidaste tu ClaveUnica?

- o

¢No tienes ClaveUnica? Consigue la tuya



https://www.declaracionjurada.cl/

ACCESO AL MODULO DE ADMINISTRACION +060000¢

1. Hagaclic en el médulo de Administracion
2. Seleccione el Servicio que desea administrar.
3. Hagaclic en el botén Entrar

DI P Declaraciones d_e ) JONNATHAN GABRIEL ARRUE DONOSO W
o Intereses y Patrimonio
L

Administrador
Contraloria.c

Ver informacién sobre mi administrador

# nicio | L} Administracion @ 6 Editar mi perfil

Bienvenido al Médule de administracion de Usuarios de sistema DIP

@ Servicio (*) - | CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBL W




NUEVO USUARIO

PONE

Administracion

m Parametros Declaraciones

Buscar Usuarios

RUN Nombre
RUN P NOMBRE
Rol:

ROL )

* Los registros que se enc|
Resultado Busqueda

Total usuarios: 1493

1 [E] Ver | Editar Usuario

Estado RUN Nombre Apellido Pate... Apellido Materno Roles

Datos asociados al Servicio

g Agregar [, Editar

Desde el administrador de usuarios, haga clic en el botén Nuevo Usuario

Ingrese el RUN, Nombres, Apellido Paterno y Apellido Materno del usuario y haga clic en el botén Guardar.
En la seccidn Datos asociados al Servicio, haga clic en el botén Agregar

Ingrese los datos del usuario asociados al servicio y haga clic en el botén Guardar.

Nuevo Usuario
Datos Personales
RUN. (*): 15.381.086-9
Nombres (*) - CHRISTIAN
Apellido Paterno (*) : | CONTARDO

Apellido Materno SALINAS

Datos asociados al Servicio

Y Ayuda (%) Campo obligatorio

o

df? y @ NN &y 44 N



NUEVO USUARIO reetTeee

Editar Parametros © Ayuda () Campoobigaorc ~ TIPO  Sujeto Obligado: Corresponde al numeral que
identifica al declarante como sujeto obligado en virtud
de la Ley N° 20.880. Campo obligatorio solo para

Datos Usuario

Tipo Sujeto Obligado Dependencia usuarios DEC/GantES.

22. DECLARANTE VOLUNTARIO ) o

Planta (*) - Calidad () - Dependencia: Corresponde a la dependencia interna a la
PROFESIONALES & CONTRATA 9 que pertenece el usuario en el servicio. Lista
) o desplegable. Campo opcional.

Cargo (*) Grado (*) -

PROFESIONAL 9z v Planta: Corresponde a la planta del servicio a la que
Correo Electronico (*) - Confirmar Correo Electrénico (*) : pertenece el usuario. Campo ob[igatorio'

EMAIL@CORREO.CL @ EMAIL@CORREO.CL @

. Calidad: Corresponde a la calidad del servicio a la que
oes ) pertenece el usuario. Campo obligatorio.

DECLARANTE * o

Cargo: Corresponde al cargo con el que se habilitara el
= Guardar usuario. Campo obligatorio.

° Grado: Corresponde al grado con el que se habilitara el
usuario. Campo obligatorio.

Correo electrénico: Corresponde a la cuenta de correo
electrdnico institucional del usuario. Campo obligatorio.

Roles: Corresponde a los roles que se le asignara al
usuario en el sistema. Campo obligatorio.



VER / EDITAR USUARIO

40000000

N

Guardar.

3. Para editar datos asociados al Servicio, haga clic en Editar, modifique los datos del formulario que desea
actualizar y haga clic en el botén Guardar.

Administracion

m Parametros

Buscar Usuarios
RUN:
RUN
Rol:
ROL

Resultado Blisqueda

Total usuarios: 1

Declaraciones

Nombre:

L] CHRISTIAN

*Los

[z Nuevo Usuario [

Estado RUN

COMPLETO 153

Ver [ Editar Usuario

Nombre

Apellido Paterno Apellido Mater

CHRISTIAN ALEJA...  CONTARDO ‘ 1 , SALINAS

N’

Ver [ Editar Usuario

Datos Personales

R.UMN. (%) 15.381.086-9

Nombres (%) : | CHRISTIAN ALEJANDRO
Apeliido Paterno (*) ©  CONTARDO

Apellido Materno SALINAS

Seleccione el usuario desde los resultados de busqueda y haga clic en el botdn Ver/Editar Usuario
Para editar datos personales, modifique los datos del formulario que desea actualizar y haga clic en el botén

' Ayuda (") Campo obligatorio




VER / EDITAR USUARIO i

Editar Parametros ¥ Ayuda (%) Campo obligatorio

Datos Usuario

Tipo Sujeto Obligado: Dependencia:

22. DECLARANTE VOLUNTARIO L?) LY
Planta (*) : Calidad (%) :

PROFESIONALES & | CONTRATA ?)
Cargo (*) : Grado (™) -

PROFESIONAL ?) 12° ?)
Correo Electronico (*) : Confirmar Correo Electronico (%)

EMAIL@CORREOQ.CL ?) EMAIL@CORREO.CL ?)
Roles (*)

DECLARANTE * ADMINISTRADOR * Y]

G oz ==n




CARGA MASIVA DE USUARIOS

o AWNE

Total usuarios: 1493

Haga clic en el botdn Carga Masiva
Desde la seccidn Opciones Disponibles, descargue el archivo de ejemplo

Edite el archivo de ejemplo con los datos de los usuarios que desea cargar.

Para obtener mayor informacidn sobre la descripcion, los valores y el formato que acepta cada columna del
archivo de ejemplo, descargue el archivo Descripcion campos Carga Masiva

Presione el botdn examinar y cargue el archivo de carga masiva de usuarios.

Para finalizar la carga presione el boton Cargar Archivo.

[£3 Nuevo Usuario

Estado

COMPLETO
COMPLETO
COMPLETO
COMPLETO
COMPLETO
COMPLETO

RUN

1354...
1354...
1355...
1356...
1359...
1359...

[ Ver ! Editar Usuario |:D_'; Carga Masiva
Nombre Apellido Paterno Apellido Materno Roles
JUAN CARLOS OLIVARES GONZALEZ DECLARANTE
RODRIGO ANDRES PAREDES VASQUEZ DECLARANTE
XIMENA DEL CAR.. VENEGAS CONCHA DECLARANTE
CARLOS ALBERTO VALDEBENITO Lo mEon AR AT

; Carga Masiva

MARGARITA AUR... MACIAS
CLAUDIO HERNAN PRIETO Archive para carga masiva de usuarios

Archivo: Seleccione archivo

Opciones disponibles

Descargar archivo ejemplo Descripcion campos Carga Masiva Generar archivo en formato de carga masiva para actualizacion

Y Ayuda (*) Campo obligatorio

E G




CARGA MASIVA DE USUARIOS

archivo_ejemploxlsx - Excel

CHRISTIAN CONTARDO SALINAS ' C

( — O

Archivo Inicio  Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda © Buscar ¥t Compartir ¢ Comentarios

N4 - Je v
A B C D E G H | J K[~

1 |RUN DV |[Nombres |Apellido Paterno | Apellido Materno |Genero Cédigo Servicio |Cédigo Dependencia |Cédigo Cargo |Cédigo Grado |Planta

2 | 1234567 8 |EDUARDO |EGANA PALMA Masculino |2 1 78 90 Profesiona

3 17654321 9 |MARIA INOSTROZA CRUZ Femenino |2 1 78 90 Profesiona

4

descripcion_carga_inicial (1).xIsx - Excel CHRISTIAN CONTARDO SALINAS ' cC Eal
wrchivo  Inicio  Insertar  Disposicién de pagina  Formulas  Datos  Revisar Vista Ayuda © Buscar % Compartir I Comentarios
E3 - Je Sl v
A B C D E F
. . . Obligatorio opcidén Obligatorio opcién
Campo Descripcion Formato Valores disponibles i .
1 Carga masiva Nuevo usuario
Corresponde a los 8 primeros digitos L. .
RUN numerico No aplica Sl Sl
2 del run de |a persona.
Corresponde al digito verificador de la .
DV alfanumérico 0,1,2,3,4,5,6,7,8,9,K Sl Sl
3 persona.
Corresponde al primer y segundo i X
Nombres texto libre No aplica Sl Sl
4 nombre de la persona.
Apellido Corresponde al apellido paterno de la




CARGA MASIVA DE USUARIOS *00 & o0

Q@ Ayuda (*) Campo obligatorio

Carga Masiva

Archivo para carga masiva de usuarios
Archivo Seleccione archivo w = Cargar Archivo

@ Abrir X
1~ & » Esteequipo » Descargas ~ {0 | Buscaren Descargas R
Organizar = Nueva carpeta f= - | o
~
= Este equipo ~ Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio

& Descargas archivo_ejemplo.xisx 24-02-2020 16:31 Hoja de calculo d... 10 KB
Documentos descripcion_carga_inicial.xlsx 24-02-2020 12:35 Hoja de calculo d... 9KB
24-08-2018 16:52 Hoja de calculo d... 12 KB

usuarios_carga_masiva.xlsx

app

m Escritorio
25-02-2020 11:32 Carpeta de archivos

= Imégenes
D Mdsica
3 Objetos 3D v

© Ayuda (*) Campo obligatorio

Carga Masiva

Nombre; ‘ usuarios_carga_masiva.xlsx

Archivo para carga masiva de usuarios
— o

Archivo: C:\fakepathtusuarios_carga_masiva xIsx o Cargar Archivo

Opciones disponibles

Descargar archivo ejemplo Descrnipcion campos Carga Masiva Generar archivo en formato de carga masiva para actualizacion




EDITAR USUARIOS CARGA MASIVA

40000000

unhw NE

Total usuarios: 1493

Haga clic en el botdn Carga Masiva
Desde la seccidn Opciones Disponibles, haga clic en la opcidon Generar archivo en formato de carga masiva para
la actualizacion
Modifique los datos que desea actualizar desde el archivo descargado.
Presione el botdn examinar y cargue el archivo de actualizacién de usuarios.
Para finalizar la carga presione el botdn Cargar Archivo

[£3 Nueve Usuario

Estado

COMPLETO
COMPLETO
COMPLETO
COMPLETO
COMPLETO
COMPLETO

RUN

1354
1354 ..
1355...
1396...
1359...
1399..

] Ver ! Editar Usuario

Nombre Apellido Paterno

JUAN CARLOS OLIVARES
RODRIGO ANDRES PAREDES
XIMENA DEL CAR.. VENEGAS
CARLOS ALBERTO VALDEBENITO
MARGARITA AUR... MACIAS
CLAUDIO HERNAN PRIETO

[z,3 Carga Masiva

Apellido Materno Roles

GONZALEZ DECLARANTE
VASQUEZ DECLARANTE
CONCHA DECLARANTE
LEIVA DECLARANTE

Carga Masiva

B s | Archivo para carga masiva de usuarios

Archivo: Seleccione archivo

Opciones disponibles

Descargar archivo ejemplo Descripcion campos Carga Masiva

) Ayuda (%) Campo obligatorio

E G

Generar archivo en formato de carga masiva para actualizacion




EDITAR USUARIOS CARGA MASIVA reeereee

Descarga de usuario en formato de carga masiva X

Servicio / Entidad (%) : CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y Generar archivo
Nombre Servicio Fecha Solicitud Porcentaje. .. Descargar
CHRISTI... CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLI. .. 25/02/2020 11:52:29 100% ~
CHRISTI... CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLI... 29/05/2019 10:44:03 100%

100%

28/03/2019 10:15:10

CHRISTI... CONTRALOCRIA GENERAL DE LA REPUBLI...

Autoguardado (@ ) “ - = UsuariosMasivo_2020-02-25xlsx - Solo lectura - Excel CHRISTIAN CONTARDO SALINAS | cc = — O
wrchivo  Inicio  Insertar  Disposicién de padgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Ayuda 9 Buscar e % Compartir  \J Comentarios
M16 - b3 Sin Informacién

| A B c | D | E | F | G | H | | | J | K | L
1 |RUN DV Nombres Apellido Paterno  Apellido Materno Genero Codigo Servicio Codigo Depenc Codigo Cargo  Codigo Grado  Planta Calidad
2 [1026"7 CESARRAMON  GUERRERO SALDIVIA Masculino |2 73 3439 "3g Directivo Titular
3 17113 DANIEL ORTEGA AHUMADA Masculino 2 ¢l "17 "47 Planta Calidad
4 15445 GERMAN ROBINSOI VIVEROS SEPULVEDA Masculino 2 1 "47 "47 Planta Calidad
5 [13713 CARLOS ALBERTO OLGUIN VARGAS Masculino 2 £l "70 "9 Planta Calidad
6 [8638'8 FELIPE LEYTON AVENDARO Masculino 2 ¢l "47 "47 Planta Calidad
7 [1824k EDMUNDO COLLIO LLAMUNAO Masculino |2 1 "70 "so Planta Calidad
8 (11476 JAIME GONZALO  AVELLO RIVAS Masculino 2 61 "17 "39 profesionales  Titular



EDITAR USUARIOS CARGA MASIVA

Carga Masiva
Archivo para carga masiva de usuarios

Archivo:

I -
, Examinar...

% Ayuda (*) Campo obligatorio

g Cargar Archivo

@ Carga de archivos

« ~ “~ & > Esteequipo > Descargas v O
Organizar ~ MNueva carpeta
v
~ Nombre Fecha de modifica...
3 Acceso répido
Escritario * actualizacion_usuarios.xlsx 25-02-2020 12:03
= B
- » archivo_ejemplo.xlsx 24-02-2020 16:31
3 Descargas N
H descripcion_carga_inicialxdsx 24-02-2020 12:35
deploy ol usuarios_carga_masiva.xlsx 24-08-2018 1852
oip * app 25-02-2020 11:32
EAR »
v o<

Nombre: ‘ actualizacion_usuarios.xlsx Carga Masiva

Archivo para carga masiva de usuarios

—
Archivo:

Opciones disponibles

Descargar archivo ejemplo Descripcion campos Carga Masiva Generar archivo en formato de carga masiva para actualizacion

C\fakepath\actualizacién_usuarios. xIsx

x
Buscar en Descargas ]
i=- ™ @
Tipo Tamafo
Hoja de calculo d... 155 KB
Hoja de calculo d... 10 KB
Hoja de calculo d... 9KB
Hoja de calculo d... 12 KB
Carpeta de archivos
>

% Ayuda (*) Campo obligatorio

| Examinar...

X Cancelar



CONFIGURACION DE CARGOS POR DEFECTO i i

1. Desde el administrador de pardmetros, seleccione el mantenedor de Cargos
2. Seleccione la opcidn “Por Defecto” en el tipo de cargo a utilizar.

Usuarios Parametros Declaraciones

Seleccione tipo de cargo a usar

®  Por Defecto (") Personalizado

Buscar Cargos

Nombre Cargo

Resultado Busqueda

Cédigo Cargo Usuario Fecha Creacién Fecha Modificién Estado

1 AUDITOR MINISTERIAL Activado

2 CAPITAN Activado

3 COMISARIO Activada Nota: El listado de cargos seleccionado

4 CONTRALOR Activada guedara disponible para todas las nuevas
Pagina | 1  de C declaraciones que se realicen por su

servicio.




CONFIGURACION DE CARGOS PERSONALIZADQS ¢¢¢cocee

1. Desde el administrador de pardmetros, seleccione el mantenedor de Cargos
2. Seleccione la opcidn “Personalizado” en el tipo de cargo a utilizar
3. Pararegistrar un nuevo cargo, presione el boton Agregar
4. Ingrese los datos del formulario (Cargo y Estado)
5. Para registrar, presione el botén Guardar
Oem o
Seleccione tipo de cargo a usar
Por Defecto O] Personalizado @
Agregar Cargo £ Ayuda (%) Campo obligatorio
Buscar Cargos
Nombre Cargo () : | JEFE DE UNIDAD @ )
Nombre Cargo:
Estado (*) ACTIVADO ©
G)a=m
R Usqueda
=g Agregar [z, Editar [2g Activar/Desactivar
Cadigo Cargo
5 CONTRALOR GENERAL DE LA REPU Nota:
° CONTRALOR REGIONAL El listado de cargos seleccionado quedara disponible para todas las nuevas
19 FISCAL declaraciones que se realicen por su servicio.
21 FISCALIZADOR
Pagina 1 de C




CONFIGURACION DE GRADOS POR DEFECTO i i

1. Desde el administrador de pardmetros, seleccione el mantenedor de Grados
2. Seleccione la opcidn “Por Defecto” en el tipo de cargo a utilizar.

Usuarios Parametros Declaraciones
Cargo Grado @

Seleccione tipo de grado a usar

@ @  PorDefecto () Personalizado

Buscar Grado

Nombre Grado:

Resultado Blsqueda

Cadigo Grado Usuario Fecha Cr... Fecha Modifi. .. Estado

38 1B Activado Nota: El listado de grados seleccionado

0 100 Activado quedara disponible para todas las nuevas
declaraciones que se realicen por su servicio.

43 11° Activado




CONFIGURACION DE GRADOS PERSONALIZADQS ¢¢¢cesee

Desde el administrador de pardmetros, seleccione el mantenedor de Grados
Seleccione la opcién “Personalizado” en el tipo de cargo a utilizar

Para registrar un nuevo cargo, presione el botén Agregar

Ingrese los datos del formulario (Grado y Estado)

Para registrar, presione el botén Guardar

N - [©)

Seleccione tipo de grado a usar

nhwnhE

Por Defecto @ Personalizado
Agregar Grado Y Ayuda (%) Campo obligatorio
Buscar Grado Nombre Grado (%) : | 15° 4 )
Estado (7) ACTIVADO \_/ 0|

Nombre Grado:

O]z -

Res@usqueda

g Agregar [, Editar g Activar/Desactivar
Nota:

Cadigo Grado

o3 0 El listado de grados seleccionado quedard disponible para todas las
nuevas declaraciones que se realicen por su servicio.

94 03

95 04
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